
OTHOCA 
Istituto Tecnico Industriale Statale - Oristano 

 

Via Zara - zona Industriale - 09170 ORISTANO   --   Tel.: 0783 303080-1-2 E-mail: ortf02000d@istruzione.it  – PEC: ortf02000d@pec.istruzione.it  
  Cod. Mec. 0RTF02000D– Cod. Fiscale: 90055830955 www.itisothoca.edu.it 

 

I.T.I.S.

CIRC. n. 397                                                                 Oristano, 28 maggio ’25 

 
Ai/Alle Docenti Responsabili Laboratori 

All’Ufficio Tecnico 

Agli Assistenti Tecnici 

All’Ufficio Patrimonio 

Alla D.S.G.A. 

All’Albo 

Al Sito web 

  
Oggetto: verifica inventario   

                 

A conclusione delle attività didattiche si rende necessario operare il controllo dei beni e delle 

strumentazioni in dotazione ai laboratori. Di seguito sono riportate le procedure da attivare e 

concludere entro il 30 giugno ’25. 

Ciascun docente responsabile di laboratorio ritirerà presso l’Ufficio Patrimonio gli elenchi 

dei beni ubicati nei laboratori e lo consegnerà agli Assistenti Tecnici che provvederanno ad 

una prima fase di ricognizione apponendo a lato del numero che individua la categoria del bene 

i seguenti codici: 

 OK quando il bene sia rinvenuto ed utilizzabile 

 MA quando il bene sia MAncante 

 SCA quando il bene sia inutilizzabile e quindi da SCAricare dall’inventario 

Terminata la fase di ricognizione, gli Assistenti Tecnici consegneranno l’elenco dei materiali 

al docente che in base ai riscontri indicati, verifica le eventuali incongruenze, le proposte di 

scarico, compila le annotazioni e firma.  

Gli Assistenti Tecnici per la ricognizione di cui sopra ed in autonomia procederanno per gli 

ulteriori ambienti che verranno individuati dall’Ufficio Tecnico, contestualmente dovranno 

compilare l’apposito modulo e di concerto con l’Ufficio Tecnico formulare l’eventuale proposta 

di discarico. 

La D.S.G.A., dott.ssa Rita Pirosu, responsabile del patrimonio, a norma dell’art. 30 D.I. 

129/2018- Regolamento di Contabilità, sovraintenderà a tutte le fasi della procedura. 

Si allega il prospetto sintetico dei responsabili dei laboratori 

  

 

 

 

   

 

Il Dirigente Scolastico 
Dott. Franco Frongia 

(Firmato digitalmente ai sensi del c.d. C.A.D.) 
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N. Responsabile  Locale Laboratorio 

1 Cadau Antonio P 3/4 Polivalente CAD 

2 Canu Luciano T 35 Zoumate 

3 Casula Antonio T 48 Fisica biennio I.T.I. e L.S.T. 

4 Faedda Beatrice Ales Scienze 

5 Piredda Silvia B 24 Informatica 

6 Manca Antonio (INFO) B 23 Informatica 

7 Meles Alessandro X 05 Sistemi Elettrici/Macchine Elettriche 

8 Meles Alessandro X 08 Elettronica/Telecomunicazioni 

9 Mocci Stefano Demartis B 09 Informatica 3.0 

10 Piredda Silvia B 08 Polivalente 

11 Pia Massimiliano C 25 Polivalente 

12 Murgia Gianfranco C 26 Polivalente 

13 Murgia Gianfranco S 05 Informatica biennio 

14 Pani Antonello Ales Informatica 

15 Pani Antonello Ales TPSEE 

16 Pani Antonello Ales Elettronica 

17 Panico Mauro T 29 Scienze 

18 Peddis Ignazio Y 25 FabLab 

19 Peddis Ignazio Y 26 Polivalente-Sistemi Meccanici 

20 Peddis Ignazio Y 28 Laboratorio pneumatica 

21 Pia Massimiliano B 10 Informatica 

22 Pinna Paolo Z 42 Tecnologia meccanica e macchine a fluido -Meccanica 

23 Podda Valter T 28 Macchine utensili -Meccanica 

24 Porcu Gianfranco Z 39 Tecnologia delle lavorazioni (saldatura) -Meccanica 

25 Sanna Giulia Palestra Sud Scienze Motorie 

26 Sanna Giulia Palestra Ales Scienze Motorie 

27 Spiga Stefano Palazzetto Scienze Motorie 

28 Stiglitz Anna Palestra Nord Scienze Motorie 

29 Vacca Giancarlo X 06 TPSEE 

30 Vacca Giancarlo X 07 Misure elettriche -Elettrotecnica 
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